Утверждён приказом

от_______________№_____ 
Директор МОУ «КСОШ №3»

__________ Григорьева Н.С.  
План 
мероприятий по подготовке и проведению 

государственной (итоговой) аттестации выпускников

МОУ «КСОШ №3» в 2011-2012 учебном году

	№ п.п.
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный (кто привлекается)
	Выход, документ

	1
	2
	3
	4
	5

	Нормативно-правовое обеспечение ГИА

	1.
	Изучение педагогическим коллективом школы нормативных документов, регламентирующих деятельность админи-страции школы, учителей и обучающихся по проведению ГИА в 2012 году (документы Минобрнауки, областного и районного комитетов по образованию, внутри-школьные  документы)
	По мере поступления в течение года
	Молчанова М.Б.
Кл.руководители выпускных классов
	Пакет нормативно-правовых документов

	2.
	Подготовка проектов приказов, регламен-тирующих процедуру проведения ГИА в школе.
	В течение года
	Молчанова М.Б.
	Приказы

	Информационное сопровождение ГИА

	1.
	Совещание учителей о порядке проведения ГИА в 2012 году
	Декабрь 2011г.
Апрель 2012г.
	Молчанова М.Б
	Информированность педагогов об особенностях проведения ГИА в 2011 году.

	2.
	Проведение разъяснитель-ной работы среди обучаю-щихся и их родителей об особенностях проведения ГИА в 2012 году. 
	Ноябрь 2011г., январь, апрель 2012г.
	Молчанова М.Б. классные рук-ли, учителя, педагог-психолог
	Протокол, журнал ознакомления обучающихся с инструкциями по ЕГЭ

	3.
	Обновление информа-ционного стенда по ГИА  
	Ноябрь, декабрь 2011г.
	Молчанова М.Б.
	Информационный стенд в вестибюле школы

	4.
	Организация работы МО учителей-предметников по подготовке к ГИА в форме ЕГЭ (11 кл.) и в новой форме (9 кл.).
	В течение года
	Руководители МО
	Уголки подготовки к ГИА в каждом учебном кабинете

	5.
	Подготовка учителей к новой форме ГИА через систему курсов и семинаров в ЛОИРО, районные семинары учителей-предметников
	В течение года
	Молчанова М.Б. руководители МО
	Свидетельства о прохождении курсов

	6.
	Информирование обучающихся и их родителей о проведении и итогах ГИА
	Июнь 2012г.
	Кл.руководители
	Информация на стендах

	Организационные мероприятия

	1.
	Назначение ответственных за проведение ГИА в школе и за базу данных участников ЕГЭ
	Октябрь 20110г.
	Григорьева Н.С.
	Приказ

	2.
	Назначение руководителя ППЭ по математике и определение штата ППЭ
	Февраль

 2012г.
	Григорьева Н.С.
	Приказ

	3.
	Подготовка и создание условий для функционирования ППЭ по математике в школе.
	Март, май 2012г.
	Григорьева Н.С. Молчанова М.Б. Родионова Н.М.

Назаркина И.А..
	Акт готовности ППЭ

	4
	Проведение обучающих семинаров для организа-торов в аудиториях и дежурных  в ППЭ
	Март 2012г.
	Молчанова М.Б.
	План семинаров

	5.
	Организация участия обучающихся в репети-ционных и пробных экзаменах в форме ЕГЭ
	Февраль-апрель 2012г.
	Молчанова М.Б. Лапшина В.Н.
	Договора, квитанции об оплате

	6.
	Сбор заявлений и регист-рация участников ЕГЭ
	До 01.03.12.
	Молчанова М.Б., Морошкина М.В.
	База данных

	7.
	Формирование электронной базы данных
	Ноябрь 2011г. – май 2012г.
	Морошкина М.В.
	База данных

	8.
	Назначение уполномо-ченных школы на ППЭ по русскому языку и математике и предметам по выбору.
	Апрель 2012г.
	Григорьева Н.С.
	Приказ

	9.
	Составление и утвер-ждение списка экзаменов по выбору и  расписания выпускных экзаменов за курс основного общего образования (9 кл.), пред-экзаменационных консуль
таций (9, 11 кл.)
	Апрель, май 2012г.
	Григорьева Н.С. Молчанова М.Б.
	Приказ, списки, расписания

	10.
	Проведение педагоги-ческого совета по допуску обучающихся к ГИА в 2011г.
	Май 2012г.
	Григорьева Н.С. Молчанова М.Б. кл.руководители9 и 11 классов
	Протокол 

	11.
	Организация выдачи аттестатов и свидетельств о результатах ЕГЭ
	Июнь 2012г.
	Григорьева Н.С. Молчанова М.Б. Лапшина В.Н.
	Книга выдачи аттестатов

Журнал регистрации выдачи свидетельств

	Контроль за качеством подготовки к ГИА

	1.
	Проведение диагностических контрольных работ  по КИМам ЕГЭ по русскому языку и математике в 11 классе и экзаменационным материалам ГИА в новой форме в 9 классе.
	1 раз в 2 месяца
	Молчанова М.Б.

Рук-ли МО «Словесник» и «Интеграл»
	Анализ

	2.
	Систематически контролировать работу элективных курсов по подготовке к ГИА
	Не реже одного раза в месяц
	Молчанова М.Б. Бантикова О.М.

Урядникова Е.Г.
	Анализ, собеседование

	1.
	Провести тематический контроль «Организация итогового повторения» 
	Апрель-май 2012г.
	Молчанова М.Б., руководители МО
	Справка

	2.
	Проверка журналов выпускных классов с целью контроля качества реализации учебных программ
	Январь, март, май 2012г.
	Молчанова М.Б.
	Справка, собеседование

	3.
	Проведение предэкза-менационных контрольных работ по КИМам ЕГЭ и экзамена-ционным материалам для проведения ГИА в 9 кл. в новой форме 
	Май 2012г.
	Руководители МО
	Анализ

	4.
	Проведение администра-тивного совещания по теме «Организация подготовки выпускников к ГИА»
	Март 2012г.
	Григорьева Н.С. Молчанова М.Б.
	Протокол

	Анализ результатов ГИА

	1.
	Подготовка аналитической справки по результатам ГИА-2012.
	Июнь-август
	Молчанова М.Б.
	Анализ

	2.
	Административное совещание «Анализ результатов ЕГЭ»
	Июнь
	Григорьева Н.С., Молчанова М.Б.
	Протокол

	3.
	Обобщение положитель-ного опыта подготовки обучающихся к ЕГЭ
	Сентябрь
	Руководители МО
	Рекомендации 


Зам директора по УВР                                                          Молчанова М.Б.
